
　【　【　【　【施設施設施設施設のごのごのごのご利用利用利用利用についてについてについてについて】】】】

●●●●ごごごご入館入館入館入館・・・・ごごごご入室入室入室入室●●●●

ごごごご予約時間予約時間予約時間予約時間のののの１５１５１５１５分前分前分前分前からからからから可能可能可能可能ですですですです。。。。

ビルビルビルビルののののオープンオープンオープンオープンはははは午前午前午前午前１０１０１０１０時時時時ですですですです。。。。ビルビルビルビルへのへのへのへの出入出入出入出入りはりはりはりは次次次次のようにごのようにごのようにごのようにご利用利用利用利用いただけますいただけますいただけますいただけます。。。。

①午前９時～１０時・・・ビル南側（万世橋警察署の向い）１ヶ所となっております。

②午前１０時～午後２０時・・・上記入口とビル北側（ＪＲ駅側）の２ヶ所がご利用いただけます。

●●●●搬入出作業搬入出作業搬入出作業搬入出作業●●●●

搬入出作業には南側エレベーターをご使用ください。

エレベーターは来館者と共同で使用する人荷用です。

ホール専用、搬入出専用エレベーターではございませんので、荷持の積み下ろしで長時間停めることの無いようご協力願います。

●●●●会場運営会場運営会場運営会場運営・・・・設置設置設置設置●●●●

①館内はホールを含め全館禁煙となっております。喫煙所もございません。予めご了承ください。

　 　また、千代田区は路上喫煙禁止区域となっておりますのでご注意ください。

②会館のオープンは午前１０時です。催事の開場、開始時間は１０時以降の設定でお願いします。

　１０時までは設置・運営スタッフの方々のみ、ご入館が可能です。

　お越しいただくお客様のご入館は１０時からとさせていただきます。

③壁や床に打ち付ける工事、窓ガラスや壁に貼紙をすることは禁止しております。

　また、作業時の損傷につきましては、復旧に要する費用を別途請求させていただきます。

④展示会、イベント等で使用される暗幕、機材等は防炎の物を使い、また、避難経路や誘導灯、避難器具、消防設備周辺をふさぐこと

　のないよう防火管理にご協力ください。

⑤飲食類、アルコール類、においの残る物、火気、危険物等の持込、調理（『おにぎりをにぎる』などの行為も含む）、大きな音の出る

　行為などは禁止させていただいております。

⑥ホールは、入室時、退室時以外の鍵の開閉はいたしませんので、お昼などに出られ中断される際も無人状態にならないよう、必ず

　運営者の方１名はお残りいただくようになります。

⑦当会館の通路や階段は非常時に避難通路となります。お客様が並んでお待ちになるようなことはできません。

　お客様には整理券などで、開場時間になりましたらご来館いただけますようご指示願います。

　消防法により通路、階段に物を出すこともできません。

⑧会議や講習会であっても、大掛かりな設備や大きな機材、大量の物品等を必要とする内容の場合は、搬入出でのエレベーター利用

　時間に制限がありますので必ず事前にお知らせください。

　また、そのような内容の場合の料金は、「展示会」料金とさせていただきます。

⑨お申込の内容と著しく異なったり、利用上の注意事項に反する場合は、ご利用成立後、またご利用中であっても中止させていただく

　場合がございます。

　その際のお客様に生じた損害賠償は致しません。ご了承ください。

⑩災害等、不可抗力によりホール利用ができなくなった場合のご入金額は返金いたしますが、それによってお客様に生じた損害賠償は

　 致しません。

●●●●ゴミゴミゴミゴミのののの処理処理処理処理●●●●

ゴミ類はお持ち帰り願います。

◆◆◆◆ごごごご利用上利用上利用上利用上のののの注意注意注意注意◆◆◆◆

注意内容は必要に応じて変更することがございます。ご利用の際には最新の「ご利用上の注意」をご参照ください。
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